CADERNO DE ENCARGOS

Caderno de Encargos

B



{NDICE
PARTE | - CLAUSULAS CONTRATUAIS

Clausula 1.2 — Objeto
Cldusula 2.2 - Contrato
Clausula 3.2 - CondigGes gerais da prestacgao

Clausula 4.2 - Obrigacdes e deveres do adjudicatario
Cldusula 5.2 - Obrigac¢des e deveres do Municipio
Clausula 6.2 - Prego Base e Preco Contratual

Clausula 7.2 - CondicOes de pagamento

Cldusula 8.2 - Altera¢des ao contrato

Clausula 9.2 - Cessdo da posi¢ao contratual

Clausula 10.2 -Resolugdo

Clausula 112 - Casos fortuitos e de forca maior

Clausula 12.2 -Dever de sigilo e confidencialidade de dados pessoais
Clausula 13.2 -Penalidades

Clausula 14.2 -Prazo do contrato - Vigéncia das apdlices e transferéncia de risco
Clausula 15.2 - Gestor do Contrato

Clausula 16.2 — Foro competente

Cladusula 17.2 — Contagem de prazos

Clausula 18.2 — Comunicagdes e notificagdes

Clausula 19.2 — Legistacdo aplicavel

PARTE Il — CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 20.2 -Alocacdo e gestdo dos seguros/Corretagem

Clausula 21.2 — Apodlices de seguro
CONDICOES TECNICAS

ANEXOS

Caderno de Encargos

~



PARTE | & ¢

CLAUSULAS CONTRATUAIS
Clausula 1.2

Objeto }@
1 — O presente caderno de encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar :
no seguimento do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisicdo de servicos
de seguros, diretamente a empresas seguradoras, nos termos e condigbes definidos nas
Clausulas Técnicas descritas na Parte |l deste Caderno de Encargos, dos seguintes lotes de
apolices de seguro:

LOTE 1
¢ Seguro de Acidentes de Trabalho

e Seguro de Frota Automovel
e Seguro Multirriscos Patrimaniais
¢ Seguro de Responsabilidade Civil Extracontratual (Autarquias)
¢ Seguros de Acidentes Pessoais
eSeguro de Grupo de Acidentes Pessoais Autarcas
e Seguro de Grupo Acidentes Pessoais Bombeiros
eSeguro de grupo de acidentes pessoais utentes das instalagdes desportivas,
culturais e recreativas municipais, abertas ao publico
eSeguro de Acidentes Pessoais participantes em atividades temporarias
(desportivas, culturais e recreativas) organizadas pelo Municipio;
eSeguro de Grupo de Acidentes Pessoais Comissdo Alargada da Comissao de
Protecdo de Criancas e Jovens {CPCJ)
LOTE 2
¢ Responsahilidade Ambiental

2 — As pessoas, capitais e bens seguros previstos nas especificagdes técnicas integrantes do
presente caderno de encargos poderdo ser objeto de alteragdo, para mais, em conformidade
com as efetivas necessidades, em cada momento do Municipio de Alvaidzere, com o
correspondente adicional de prémio, pelos pregos unitarios constantes da proposta, ou para
menos, originando o estorno proporcional que for devido.

3 — As alteragdes ao contrato é aplicdvel o previsto na clausula 82.
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Cldusula 2.2
Contrato
1 -0 Contrato integra os seguintes elementaos:

a) Oclausulado contratual e anexos;

b) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que estes erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

¢) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

d) O presente Caderno de Encargos;

e} A proposta adjudicada; e

f) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2 - Em caso de divergéncia entre os varios elementos que integram o Contrato, a

prevaléncia obedece a ordem por que vém enunciados no nimero anterior.

Cldusula 3.2
Condi¢bes gerais da prestacao
A prestacdo de servigos subjacente ao objeto do presente Concurso deve ser executada em

conformidade com o Caderno de Encargos e suas especificagBes técnicas.

Clausula 4.2
Obrigacdes e deveres do adjudicatario
1 — Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel e no presente
Caderno de Encargos, decorrem para o prestador de servicos as seguintes obriga¢Ses
principais:
a)A obrigac¢do de prestar o servigo de seguros em conformidade com as especificaces
técnicas contantes dos documentos anexos que fazem parte integrante deste

Caderno de Encargos;
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b) A manutencdo da validade de todas as autorizagdes legalmente exigidas para o .
exercicio da atividade seguradora;

c) A obrigacado de proceder as averiguages e peritagens necessarias ao reconhecimento
dos sinistros, em especial quando tais a¢des sejam solicitadas pelo Municipio de
Alvaidzere e aliquidagdo dos danos;

d)O pagamento de quaisquer encargos relativos a execug¢do do contrato, nomeadamente
as referentes ao cumprimento das obrigagBes previstas na alinea anterior e demais ]«
despesas, que nos termos do presente caderno de encargos, ndo sejam da '
responsabilidade da Entidade Adjudicante;

e)A colocacdo da carteira de seguros ocorrera através do Corretor do Municipio de
Alvaidzere, e perante o qual ndo assume a entidade adjudicante qualquer tipo de
remuneragao.

2 — O segurador obriga-se ainda a:

a) Fornecer atempadamente todos os elementos, informagBes e esclarecimentos

necessarios para que o corretor possa promover uma gestao eficiente dos contratos
de seguro adjudicados, incluindo sinistros, devendo apds a celebragdo do contrato
identificar os recursos humanos que serdo os interlocutores junto do corretor ou do
Municipio, se assim lhe vier a ser requerido.

b) Assegurar a remuneracdo do corretor, conforme previsto na Lei 7/2019, de 16 de
janeiro, sem que este facto implique qualquer alteragdo ao valor da proposta
adjudicada.

3 — A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Obrigacdes e deveres do Municipio de Alvaidzere
1 — Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagdo aplicdvel e no presente
Caderno de Encargos, constituem obriga¢des principais da Entidade Adjudicante:

a)Pagar ao segurador os prémios devidos pela contratagdo das apolices de seguro;
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b)Fornecer ao segurador, por intermédio do corretor, a informacdo relevante e
necessaria a normal execugdo das apdlices de seguro contratadas, incluindo sinistros,

sem prejuizo das obrigagdes assumidas nos termas da clausula 42,

Clausula 6.2
Preco Base e Prego Contratual

1 — Pelo cumprimento de todas as obrigacdes emergentes do Contrato, o Municipio de
Alvaidzere deve pagar ao prestador de servigos 0 prego constante da proposta adjudicada,
isento de IVA e Imposto de Selo, em virtude de estes ndo serem legalmente devidos.
2 — O prego referido no nimero 1., ndo pode em qualquer caso, ser superior a EUR
197.362,50€ (cento e noventa e sete mil, trezentos e sessenta e dois euros e cinquenta céntimos)
isento de IVA, que corresponde, ao preco maximo admitido para o contrato, nos termos do
n?2 1 do artigo 472 do CCP, para o prazo de execucdo de 19 (dezanove) meses, com a
seguinte distribuicao de preg¢o base parcial por Lote:

Lote 1 — EUR 191.187,50 (cento e noventa e um mil, cento e oitenta e sete euros e

cinquenta céntimos)

Lote 2 — EUR 6.175,00 (seis mil cento e setenta e cinco euros).
3 - O prego referidoc no n? 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade Adjudicante e, presidiu a
sua fixacdo as taxas e pregos obtidos no histérico de contratacdo de apdlices para coberturas
dos mesmos riscos, com a introdugdo das atualiza¢Oes resultantes de novas necessidades
por incremento de capitais a segurar no ramo de acidentes de trabalho e apdlices
multirriscos (por reavaliagdo de patriménio}, de atualizagdo de capitais indexados a RMMG e
ao indice de pre¢os ao consumidor, bem como do acréscimo de bens e pessoas seguras,
respetivamente, em especial resultantes do processo de assunc¢do de novas competéncias.
4 — No decurso da execu¢do do contrato, o adjudicatario, por sua iniciativa, ndo podera
efetuar qualquer alteracdo as taxas, prémios, coberturas, franquias e outras condicBes
constantes da proposta, com excegdo do indicado nas seguintes alineas e sem prejuizo do
previsto na cldusula seguinte:

a) Sdo permitidas alteracBes nas coberturas sempre que as mesmas sejam reforcadas e

quando ndo decorra impacto nos valores dos prémios e taxas;

Caderno de Encargos



b)Sé sdo permitidas alteragBes as taxas e prémios das apdlices, se estas resultarem de
disposicdo legal, de norma da Autoridade de Supervisdo dos Seguros e Fundos de
PensBes, ou por solicitagdo da Entidade Adjudicante, nomeadamente, por alteragdo

de pessoas, bens ou montantes de capitais seguros;

c)As alteracdes que ocorram nas circunstancias previstas na primeira parte da alinea
anterior deverdo ser, obrigatoriamente, comunicadas a Entidade Adjudicante com a
antecedéncia minima de 30 dias, preferencialmente por comunicagdo eletrénica,
com aviso de entrega, sob pena de ineficécia, sendo que as respeitantes a instrugdes
da entidade adjudicante produzem efeitos na data do pedido de inclusdo/emissdo da
apoélice.
Clausula 7.2
CondicBes de pagamento
1 — As quantias devidas pelo Municipio, nos termos da cldusula anterior, devem ser pagas no
prazo de 30 dias ap6s a rececdo das respetivas faturas, as quais serdo emitidas de acordo
com o previsto no Regime Juridico do Contrato de Seguro, de acordo com a periodicidade
prevista nas Clausulas Técnicas.
2 —Em caso de discordancia por parte do Municipio quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissdo de nova fatura corrigida.
3 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas
no prazo indicado.

4 — As faturas s3o enviadas de acordo com o regime previsto no artigo 2992-B, do CCP.

Clausula 8.2
Altera¢Bes ao contrato e revisdo ou atualiza¢do de prego
1 ~ Qualquer inten¢do de alteracdo ao contrato deverd ser comunicada pela parte
interessada na mesma a outra parte.
2 — Reveste a natureza de revisdo ou atualizacdo de prego as alteragbes devidas por

alteracdo legal ou regulamentar de capitais seguros, sendo a taxa de referéncia para
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atualizacdo de prémio prevista n2 numero anterior, a taxa de referéncia aplicada na
atualizagdo dos capitais de coberturas garantidos.
3 — O adjudicatario deve prestar de forma clara, por escrito, todos os esclarecimentos
exigiveis das condicOes de cada contrato, demonstrando, designadamente, todos os calculos
em que se fundamenta a revisdo ou atualizagdo, para os efeitos previstos no n? 2 ou na
alinea b), do n2 5, da cldusula 62, carecendo sempre de prévia aprovacao do Municipio.
4 - O ambito e natureza das alteraces que possam ocorrer nos termaos previstos no nimero
2, da cldusula 12, encontram-se delimitadas pela especificacdo técnica de cada uma das
apdlices de seguro, sendo estas estabelecidas com fundamento no disposto na alinea a), do
artigo 3122 do CCP.
5 — Sempre que se registem altera¢Bes de que resulte adicional de prémio, essas estdo
limitadas a um valor global cumulado inferior a 215.000,00 € e cumulativamente a 10% do
prego contratual inicial, nos termos conjugados da alinea a), do n? 3 e 0 n2 5 do artigo 3139,
do CCP, carecendo sempre de prévio envio de documento contabilistico de suporte.
6 — Sdo objeto de publicitagdo no portal dos contratos publicos, nos termos previstos do
artigo 3152 do CCP, as alterages ou modificacdes ao contrato que resultem do disposto no
ne 5.
7 — A publicitacdo referida no n2 anterior constitui condigdo de eficacia, nomeadamente
para efeitos de pagamento.
Clausula 9.2

Cessdo da posigdo contratual
1 — A cessdo, total ou parcial, da posigdo contratual do adjudicatdrio e a associacdo, sob
qualquer forma, a outra entidade para execucdo do contrato depende de autorizagdo escrita
da Entidade Adjudicante.
2 — Para efeito do disposto no nimero anterior, o pedido de autorizacdo deve ser formulado
com pelo menos 30 dias de antecedéncia relativamente a data prevista para o acordo de
cessao ou de associagdo.
3 - 0 pedido de autorizagdo previsto no nimero anterior deve ser instruido com a minuta de
acordo de cessdo ou de associacdo e os documentos a que alude a alinea a) do n® 2 do
Artigo 3182 do Codigo dos Contratos Publicos, aplicavel por remissdo do n2 3 do Artigo 3192

do mesmo cédigo.
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Clausula 10.2
Resolugdo
1 — Sem prejuizo do legalmente previsto, a Entidade Adjudicante goza do direito de
resolucdo do contrato no caso de incumprimento das obrigacdes emergentes do Contrato,
designadamente:
a)Quando os servicos prestados ndo correspondam as especificagdes constantes das
clausulas técnicas;
b)Quando o adjudicatdrio se dissolva, extinga por qualquer meio ou seja declarado
insalvente.
2 — Sem prejuizo do disposto no Cédigo dos Contratos Publicos, o direito de resolugdo do

adjudicatario rege-se, conjugadamente, com o disposto em legisla¢do especial.

Clausula 11.2
Casos fortuitos e de forga maior

1 — Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, for impedida de cumprir as obrigag8es assumidas no contrato.

2 — Entende-se por caso fortuito ou de forga maior, qualquer situa¢do ou acontecimento
imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes e que ndo derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.

3 — A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais

situacBes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

Clausula 12.2

Dever de sigilo e confidencialidade de dados pessoais

1 -0 prestador de servicos, o seu pessoal e todas as entidades e pessoas que aquele utilize
no cumprimento das obrigagBes assumidas com a celebracdo do contrato, obrigam-se a
guardar sigilo sobre toda a documentagdo e informagdes a que tenham acesso dos termos

do contrato, ndo podendo facultar a terceiros, quaisquer informagdes nem sobre a natureza
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dos préprios servigos, nem sobre os resultados e conclusdes deles, sem autorizacdo escrita
da Junta de Freguesia, nem utiliza-los em seu beneficio.
2 — A obrigacdo de sigilo profissional referida impde-se também relativamente as
informagdes que possam ser fornecidas internamente aos técnicos do prestador ndo
diretamente envolvidos na prossecugdo dos objetivos do contrato, desde que tais
informagdes, pela sua natureza, possam perturbar a normal execucdo das prestaces
abrangidas pelo objeto do contrato.
3 — O dever de sigilo abrange ainda toda a documentagdo e informacdo técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio e Alvaiazere de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execug¢do do contrato.
4 - A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n3o
o destinado direta e exclusivamente a execu¢do do contrato.
5 — O corretor de seguros do Municipio de Alvaidzere a quem serd confiado o apoio na
gestdo do contrato, ndo é considerado terceiro, para efeitos do disposto no n? 1, estando,
no entanto, também esse vinculado a igual dever de confidencialidade.
6 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial oua pedido
de autoridades reguladoras ou de outras entidades administrativas competentes.
7 - No tocante a tratamento e confidencialidade de dados pessoais, as partes obrigam-se ao
cumprimento das disposi¢des legais aplicaveis em matéria de tratamento de dados pessoais,
nomeadamente o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27
de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados (“Regulamento Geral sobre a
Protegdo de Dados”), em relagdo a todos os dados pessoais por cujo tratamento sejam

responsaveis.
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Clausula 13.2

Penalidades
1 — Sem prejuizo do direito a resolugdo e do legalmente previsto, o incumprimento do
contrato legitima a Entidade Adjudicante a adquirir os servigos em falta no mercado, ficando
a diferenca para mais se houver, a cargo do adjudicatdrio.
2 — As importancias resultantes da aplicacdo da penalidade prevista no ndmero anterior

serdo descontadas nas faturas/avisos a liquidar.

Clausula 14.2

Prazo do Contrato - Vigéncia das apélices e transferéncia de risco
1 — O contrato inicia a sua vigéncia, previsivelmente, as 0:00 (zero) horas no dia 01 de junho
de 2022, salvo se ndo estiverem reunidas condigBes de eficacia de contrato, nos termos do
artigo 2872 do CCP, data em que ocorre a transferéncia do risco.
2 - O contrato e as apdlices emitidas ao seu abrigo, nas condi¢des constantes no presente
Caderno de Encargos vigorardo pelo prazo de 19 (dezanove) meses, com termo em
31.12.2023, ndo renovavel.
3 — Caso ndo estejam na data prevista no n2 1 reunidas as condi¢8es legais para o inicio de
vigéncia do contrato, o prazo do contrato serd reduzido para 18 (dezoito) meses, com a
respetiva redugdo proporcional de prego, sem que, esse facto confira ao adjudicatario o
direito a qualquer indemnizagao.
5 — A cessacdo do contrato ndo prejudica a eventual manutengdo em vigor de apolices cujo
termo se projete para além da data referida no n2 2 e considerar-se-d em vigor até a
conclusdo da prestagdo da globalidade dos servigos até entdo solicitados, em conformidade
com os respetivos termos e condigdes previstos na Parte Il — EspecificacBes Técnicas, 0 que
ndo prejudica o cumprimento pelo adjudicatdrio das obrigagGes acessorias que devam
perdurar para além da cessagdo do contrato, designadamente, o0 encerramento de processos

gue se encontrem pendentes.

Clausula 15.2

Gestor do Contrato
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1 - Independentemente do apoio técnico especializado prestado pelo Corretor de Seguros
do Municipio de Alvaiazere no acompanhamento e gestdao dos contratos, nos termos do
disposto no artigo 290¢2-A do CCP, esta designara, previamente a respetiva outorga, o gestor
do contrato que terd por fungdo o acompanhamento da sua respetiva execucdo.

2 - A Entidade Adjudicante podera substituir, a qualquer momento, o gestor do contrato,
tornando-se essa substituicdo valida e eficaz por mera comunicagdo ao adjudicatario.

3 - Ao gestor do contrato cabe o acompanhamento permanente da execugdo do contrato.
Caso no momento da sua designacao |he sejam delegadas competéncias, constardo as

mesmas do texto do contrato ou serdo notificadas ao prestador.

Clausula 16.2
Foro competente
Para resolugdo dos litigios decorrentes da execucdo do Contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rentncia a qualquer

outro.

Cldusula 17.2
Contagem de prazos
Os prazos previstos no presente Caderno de Encargos sao continuos, correndo aos sabados,

domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Comunicagdes e notificagdes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto a notificacdes e
comunicagbes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Clausula 19.2
Legislacdo aplicavel

O Contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.

PARTEI

CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 20.2
Alocacdo e gestdo dos seguros/Corretagem
1 - Apds a celebracdo do contrato, a SABSEG —~ Corretor de Seguros, S.A., na qualidade de
corretor de seguros do Municipio, designado na sequéncia de procedimento que teve por
objeto a escolha de entidade habilitada para a gestdo de risco e seguros, encarregar-se-a de
implementar a colocagdo dos Seguros contratados.
2 — Apds a colocacdo dos seguros, constitui énus do adjudicatario em articulagdo com o
corretor assegurar a eficiente gestdo das apdlices de seguro contratadas, desenvolvendo as
diligéncias necessarias a sua administragdo, conferéncia e atualizagdo, incluindo sinistros,

nos termos da legislacdo em vigor.

Cldusula 21.2
Apolices de seguro
As apolices de seguro a concurso e respetivas condigbes sdo as descritas no documento —

Caderno de Encargos — Parte |l — Especificagdes Técnicas e respetivos anexos.

Aprovado pela CAmara Municipal de Alvaiazere em reunido de AL de hmo_ de2022.
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